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| dette heefte finder du de vigtigste oplysninger i forbindelse med din
anscettelse ved Institut for Informations- og Medievidenskab.
For flere informationer vil vi henvise dig til Instituttets hjemmeside.

http://www.imv.au.dk/til/ansat
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VELKOMMEN

Velkommen til din nye arbejdsplads. Institut
for Informations- og Medievidenskab harer
under det Humanistiske Fakultet p&d Aarhus
Universitet. Instituttet (i daglig tale IMV) be-
finder sig i IT-parken pd& Katrinebjerg, hvor
bl.a. ogsé Datalogi, Alexandra Instituttet,
CAVI, Innovation Lab Incuba Science Park
og Learning Lab er placeret. Det giver et
spaendende, dynamisk miljg med mulig-
hed for at arbejde tveerfagligt.

For at hjcelpe dig med at finde rundt pa din
nye arbejdsplads har instituttets samar-
bejdsudvalg taget initiativ til at udarbejde
denne lille pjece. Formdlet med pjecen er
at give dig indblik i de mest almindelige
spargsmal, du formentlig vil stille de ferste
uger, du befinder dig pd instituttet.

Pjecen skal derfor ikke opfattes som et ud-
tryk for AUs personalepolitik eller en formel

hé&ndbog, da disse informationer findes pd
universitetets web (p& medarbejder.au.dk).
Pjecen vil henvise til IMV’'s medarbejderpor-
tal, hvor du kan finde yderligere oplysnin-
ger, som er specifikt for dig som ansatte pd
IMV.

Instituttets medarbejderportal finder du pa:
www.imv.au.dk/til/ansat

Hvis denne pjece ikke giver dig svar pd alle
dine spergsmadl, sa sperg endelig les!

Hjerteligt velkommen

Samarbejdsudvalget


http://www.imv.au.dk/til/ansat�
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Forste dag pa arbejdet

Na&r du starter pd instituttet vil du have fdet
tildelt et kontor, en e-mail og et telefon-
nummer. Alt dette vil du fé& oplyst fer din
forste dag pd arbejdet.

Vigtige personer som du ber mede en af
dine ferste dage:

« Institutlederen

- Studielederen

+  Sekretariatet

Flere oplysninger

P& medarbejderportal er der et menupunkt

til nyansatte. Her kan du finde mere infor-

mation. Bl.a.:

- Adgangskort

Indflytning
Kontorartikler
Kopiering
Computer

=

Praktiske forhold

Det er vigtigt for instituttet, at du falder godt
tilpas pd din arbejdsplads. Vi ved, at det er
vigtigt at vide, hvorndr der er alarm pé
bygningerne, hvorndr der er sociale arran-
gementer mv. Derfor har vi nedskrevet,
hvilke forhold der er gceldende pd institut-
tet. Hvis du er i tvivl om noget eller mangler
noget, er du selvfelgelig altid velkommen til
at sperge en af dine kolleger.

Flere oplysninger

IMV’s medarbejderportal byder ogsé p&

flere oplysninger omkring praktiske forhold.
. Husregler

. Kantine
+ Post og mail
«  Alarm

«  Forsikring
+  Reprcesentationsudgift
- Sociale arrangementer
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Anscettelsesforhold

Skal du pa ferie? Har du haft en sygedag?
Skal du p& barsel? Eller skal du aflevere
timeseddel? Alle disse ting kan komme til
at bergre dig som ansat pé IMV.

Har du fx veeret syg, skal du ferste dag, ef-
ter du er kommet tilbage, aflevere en blan-
ket til den personaleansvarlige, s& fraveeret
kan registreres.

Hvis du er time-ansat, er det ogsd vigtigt at
vide at du skal aflevere dine timesedler se-
nest d. 25. i m&neden, for at f& udbetalt din
lon i nceste mdaned. Har du spergsmal ang.
len og anscettelsesforhold skal du kontakte
Tina Gustafsson.

Flere oplysninger
Du kan lcese mere om anscettelsesforhold
pd medarbejderportalen,
imv.au.dk/til/ansat. Du kan bl.a. lcese om:
+  Anscettelsesforhold
. Fravcer
Ferieaftale
Barsel / orlov
Lon (timeansatte)
Anscettelsesforlcengelse
Fratrcedelse
Selvbetjeningen

P& Fakultetets og Universitets hjemmeside
er der desuden flere oplysninger om perso-
nale- og anscettelsesforhold.
. www.medarbejdere.au.dk
http://www.humaniora.au.dk/til/me
darbejdere

Undervisning

Er du ansat til at undervise, foregdr under-
visningen i forskellige bygninger i omrédet.

Undervisningen pd IMV kan foregd bade
som forelcesning og p& mindre hold. Desu-
den tilbyder vi pd udvalgte fag ogsd de
studerende gvelsestimer, hvor de stude-
rende f&r mulighed for at lave gvelser og
diskutere teori.

Som ny underviser er du meget velkom-
men til at traekke pa tidligere underviseres
erfaringer og materiale. IMV er desuden
dben for nye undervisningsformer, som kan
understoette de studerendes |ceringsproces-
ser pd forskellige méder.

Som redskab til din kontakt med de stude-
rende, ger vi brug af e-lcerings systemet
AULA. AULA er udbudt af Aarhus Universi-
tet, og du skal selv oprette dig som bruger
pd aula.au.dk

Flere oplysninger
Hvis du vil vide mere om forholdene vedr.
undervisning kan du lcese mere p& medar-
bejderportalen.

+  Undervisningsfaciliteter

+ Kursusbeskrivelse

«  E-lcering: AULA

- Keb af bager

- Regler om kompendier

- Bestilling af kompendier

«  Salg af kompendier


http://www.humaniora.au.dk/til/medarbejdere�
http://www.humaniora.au.dk/til/medarbejdere�

MEDARBEJDERE

Institutleder

Institutlederen er den daglige leder af Insti-
tut for Informations- og Medievidenskab. In-
stitutlederen er Steffen Brandorff.

Studieleder

Den ansvarlige for alle vores uddannelser
er studielederen, Studielederen er Unni
From.

Sekretariat

Studieadministrationen

Bente Jonshgj

- Leder af studieadministrationen
- Undervisningsplanlcegning

- Udvikling af studieordninger

- Ph.d.-administration

Brit Knudsen

- Specialeansvarlig

- Ansvarlig for suppleringsuddannelser
- Ansvarlig for Censorkorps

Dorte Lindvald Pedersen

- Merit og dispensationer

- Optagelse

- Ansvarlig for kandidatuddannelserne.

Marianne Rasmussen

- Journalisering

- Internationale studerende

- Ansvarlig for bacheloruddannelser

Pia Gjermandsen
- Eksamensadministrator
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Hanne Lynghgj Ellerboek

- Leder af studie- og erhvervsvejlednig
- Udvikling af studieordninger

- Ansvarlig for informationsmaterialer

Institutadministrationen
Hans Vestman Jensen

- IT-ansvalig

- Budgetansvarlig

Mette Scheefer Kristiansen
- Kompendiebestilling

- Administrative opgaver
- Indkeb

Pernille Thorsen
- Hlemmesideansvarlig

Tina Gustafsson
- Anscettelse og lon
- Ferie og fravcersregistrering

Beatrice Gamborg

- Piccoline

Du kan Icese mere om sekretariatets pa:
http://www.imv.au.dk/personer/studadm




FAKTA OM IMV

Institut for Informations- og Medievidenskab
blev oprettet i 1986, som et fcelles bo for to ker-
nefagligheder: studiet af medier i offent-
lighedsperspektiv og studiet af teknologi i prak-
sisperspektiv.

IMV udbyder i dag tre fulde uddannelser:
Digital design
Medievidenskab
Informationsvidenskab

Dertil kommer en rcekke samarbejdsuddan-
nelser i bade tilvalgs- og kandidatregi.

| 2009 har Instituttet ca. 1.000 studerende, 13
administrative medarbejdere, 40 fastansatte
videnskabelige medarbejdere, samt 25 ph.d.-
studerende og en del eksterne specialister til-
knyttet undervisningen.
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