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Indledning 

Formålet med denne vejledning er at guide dig igennem alle trin i dit eksamenstjek og/eller din eksamenstilmelding. 
 
På baggrund af bekendtgørelseskrav er undervisningstilmeldingen også en eksamenstilmelding. Derfor har du muligvis tidligere i 
forbindelse med undervisningstilmeldingen taget stilling til hvilken eksamensdisciplin du skal tage dine kurser som. Der er dog sær-
lige undtagelser for dette. 

1) Du er nyoptaget på dit studie og kan derfor være tilmeldt eksamen administrativt – Studieadministrationen har derfor ta-
get stilling til hvilken studieordning du er på.  

2) Du er blevet administrativt tilmeldt undervisningen udenfor tilmeldingsperioden på baggrund af henvendelse til studie-
nævnet/sekretariatet.  

 

Hvad skal du gøre? 
 
I eksamenstilmeldings perioden skal du tjekke om dine eksamenstilmeldinger er rigtige, om du har noget der skal tilføjes eller rettes.  
Du har enten modtaget en e-mail på din AU-mail med hvilke fag der er konverteret til eksamenstilmelding eller hvilke fag der ikke er fal-
det på plads. I selvbetjeningen skal du tjekke om du er tilmeldt de rigtige fag og rette de fag der ikke er konverteret rigtigt.  
 
Har du ikke modtaget en e-mail, kan det være fordi du ikke, i forbindelse med din undervisningstilmelding, har taget stilling til eksamens-
formen. Derfor er det ekstra vigtigt at du tjekker din tilmelding, da der ikke er foretaget nogen konvertering. 
 
Er du ikke tilmeldt den rigtige eksamen efter tilmeldingsperioden kan det resultere i at du ikke kan gå til eksamen i faget indeværende 
termin. 
 
Der er mulighed for at tjekke, lave eller ændre din eksamenstilmelding i perioderne:  
 

• 15. september - 1. oktober for efterårssemesteret  
• 15. februar - 1. marts for forårssemesteret.  

 

Hjælp og vejledning 
Vi er på studievejledningen og sekretariatet klar over, at alt dette er nyt og derfor er vi klar til at besvare eventuelle spørgsmål. In-
den du sender en mail eller ringer så læs denne manual igennem og prøv at følge trinene, så du ved hvornår du eventuelt vil få 
problemer. Så vil vi meget bedre kunne hjælpe dig. 
Du kan søge hjælp hos studievejlederne i deres træffetider eller via e-mail – se nærmere oplysninger på 
http://imv.au.dk/personer/vejledning.  
Derudover er der hjælp at hente hos Studiesekretariatet som har åbent hver dag 10:00-12:30. 
Se hvem er der relevant at kontakte for din uddannelse: http://www.imv.au.dk/personer/studadm .  

http://imv.au.dk/personer/vejledning�
http://www.imv.au.dk/personer/studadm�
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A: Tjek din eksamenstilmelding 
Formålet er at se om du er tilmeldt eksamen rigtigt. Det er vigtigt at tjekke om du er tilmeldt den rigtige a) eksamensform, b) be-
dømmelsesform og c) underviser. 
 
1. Du skal logge ind på selvbetjeningen på https://mit.au.dk/ med dit cpr. nummer og din kode.  
 
Når du har logget ind ser billedet sådan ud: 
 

 
 

https://mit.au.dk/�
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2. Under overskriften Eksamen skal du klikke på punktet Status for til og afmeldinger for at se om din eksamenstilmelding er faldet 
på plads.  
Du vil som studerende se lignende billede, hvis du er administrativt eller automatisk tilmeldt eksamen: 
  

 
 
Møder du ikke ovenstående billede, men teksten Der er ingen bevægelser i dette semester, betyder det at du ikke er tilmeldt ek-
samen i nogle fag. Du kan derfor se bort fra eksamenstjekket og hoppe direkte til eksamenstilmelding. Se mere om eksamenstil-
melding på side 8. 
 
 
Du skal tjekke tre ting på siden for Status for til- og afmeldinger: a) Eksamensform, b) bedømmelsesform og c) underviser.  
 
a) Tjek eksamensform  
3. Du har behov for at finde din studieordning, så du kan tjekke eksamens- og bedømmelsesformen. Åben et nyt faneblad eller 
vindue så du kan hente din studieordning på: http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord.  
 
Er du i tvivl om hvilken studieordning du er tilknyttet, kan du se dette på din uddannelsesoversigt under overskriften Mit Studium i 
selvbetjeningen. Studieordningen for denne studerende er Kandidatordningen fra 2007. Det er markeret med rødt nedenfor.  
 

http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord�
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4. Sammenlign eksamensformen i studieordningen med den der står i eksamenstilmeldingen. Det er normalvist A-prøven i studie-
ordningen du vil gå til eksamen i.  
 

 
 

NB: For kandidatstuderende er det fagbeskrivelsen (fx Virksomhed, organisation og samfund 1) der fastsætter hvor mange ECTS 
din eksamen er, samt hvilken eksamensform du har.  
 
Er oplysningerne korrekte kan du gå videre til næste punkt. 
Er oplysningerne ikke korrekte skal du hoppe til punktet B: Ændre/slet din eksamenstilmelding, side 7.  
 
b) Tjek bedømmelsesform 
5. Sammenlign bedømmelsesformen med studieordningens bestemmelser. Din bedømmelsesform står samme sted i studieord-
ningen for bachelor, supplerings og kandidatstuderende på første år af B-linjerne.  
Er du kandidatstuderende er bedømmelsesformen afhængig af, hvordan du har sat dit studieprogram sammen. Du er blevet 
tvunget til at tage stilling til dette ved undervisningstilmeldingen. Er du i tvivl om dit tidligere valg er rigtigt, kan du læse mere på: 
http://www.imv.au.dk/undervis/tilmelding. 
 
Er oplysningerne korrekte kan du gå videre til næste punkt. 
Er oplysningerne ikke korrekte skal du hoppe til punktet B: Ændre/slet din eksamenstilmelding,  
side 7.  
 
c) Tjek underviser 
6. Det sidste og vigtigste punkt er, at du skal tjekke, at du er tilmeldt undervisning ved den rigtige underviser. Det er vigtigt hvis du 
har en eksamen i forbindelse med: 
 

● Din bachelor i Medievidenskab 
● Din kandidatuddannelse eller valgfag 

o 3D modellering 
o Digital kultur 
o Evalueringsmetoder og evalueringsdiskurser 
o Interaktiv lydafvikling 
o Organisationsteori med praktik 
o Praktik 
o Selvstuderet emne 
o Web 2.0 – social software i personlig organisatorisk kommunikation, samarbjede og læring 
o Webkommunikation – design, branding, troværdighed og storytelling 

 
Har du ikke en eksamenstilmelding i nogen af ovenstående uddannelser eller fag er du færdig med at tjekke din eksamenstilmel-
ding. Har du oplevet fejl skal du gå videre til B: Ændre/slet din eksamenstilmelding, side 7. Mangler du eksaminer på listen over til-
meldinger, skal du hoppe videre til C: Tilmeld eksamen, side 8.  
 
Skal du til en eller flere af ovenstående eksaminer i den indeværende termin, skal du slette eksamenstilmeldingen, for derefter at 
tilmelde dig faget igen. Det gøres ved at forsætte til næste punkt. 

http://www.imv.au.dk/undervis/tilmelding�
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B: Ændre/slet din eksamenstilmelding 
Formål er at fjerne de eksamenstilmeldinger der er fejlagtige eller de eksamenstilmeldinger du ikke ønsker gå til eksamen i.  
 
Hvis der er fejl i din eksamenstilmelding er det ikke muligt at ændre din eksamenstilmelding. Du skal i stedet slette tilmeldingen og 
derefter tilmelde dig eksamen. 
 
Du kan have et ønske om ikke at gå til eksamen i et eller flere fag og skal derfor slette din eksamenstilmelding. Gør du ikke dette 
indenfor eksamenstilmeldingen kan det betyde du bruger et eksamensforsøg.  
NB: Det er muligt at afmelde en eksamen indtil en uge før eksamensdatoen.  
 
Vigtigt: Afmelder du en eksamen er det ikke muligt at tilmelde dig igen efter eksamenstilmeldingsperioden.  
 
7. Hop tilbage til oversigten over dit studie på selvbetjeningen. Du skal nu vælge punktet Eksamensafmelding, som også findes 
under overskriften Eksamen.  
Du får nedenstående billede:  
 

 
 
8. Marker de eksaminer du ønsker at slette og klik på knappen Afmeld.  
Denne funktion er åben indtil en uge før din eksamen. Det er dog kun muligt at tilmelde nye fag når eksamenstilmeldingsperioden 
er åben.  
 
9. Du har nu afmeldt de eksaminer som var markeret og er på oversigten Status for dine til- og afmeldinger. Tjek at eksamen står 
som afmeldt.  
 
Vil du tilmelde dig nye fag til eksamen skal du hoppe videre til næste punkt.  
Vil du ikke til eksamen i nogen eksaminer, eller kun dem som du har tjekket er rigtige er du færdig med eksamenstilmeldingen.  
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C: Tilmeld eksamen 
Formål er at tilmelde dig eksamen i de fag du ønsker at gå til eksamen i den aktuelle termin.  
 
10. Hop tilbage til oversigten over dit studie på selvbetjeningen.  
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11. Du skal nu vælge punktet Eksamenstilmelding, som også findes under overskriften Eksamen.  
 
Du får et billede lignende nedenstående billede:  

 
 
De eksaminer du kan tilmelde dig eksamen i er markeret med blå links. De fag du er tilmeldt ses ved at have tilknyttet eksamens-
formen, som du også så under tjek at din eksamenstilmelding.  
 
 
12. Klik på den eksamen du ønsker at tilmelde dig eksamen i den indeværende termin.  
 
Kandidatstuderende skal være opmærksom på at ECTS og eksamensform fastsættes ud fra de bestemmelser der står i deres stu-
dieordning. Vælger du fx Valgfag 1 på kandidaten i Informationsvidenskab (2007) gælder eksamen 20 ECTS og er gradueret med 
intern censur. Find din studieordning: http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord  
Du møder nu en af følgende billeder afhængigt af om dine fag er fastsat af din studieordning, eller om du selv sammensætter di-
ne fag.  
 
  

http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord�
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13a. 
Ved dine fastsatte fag får du nedenstående billede:  

  
 
Vælg den eksamensform du ønsker at gå til eksamen med. Den rigtige eksamensform står i din studieordning. (Se alle studieord-
ninger: http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord) 
 

http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord�
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13b. 
Ved dine valgfag eller fag du selv har sammensat får du nedenstående billede:  

 
 
Som kandidatstuderende skal du vælge hvilket fag du følger indenfor den valgte eksamensform, samt hvilken underviser du har i 
det valgte fag. Underviseren står benævnt med initialer. Fx står PEN for Poul Erik Nielsen.  
 
Når du har markeret det fag du ønsker at eksamenstilmelde den valgte eksamensform, klikker du på knappen Tilmeld nederst på 
siden. 
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14. Du har nu tilmeldt dig eksamen i det fag du klikkede på og det bliver vist på følgende oversigt.  
 
Tjek at eksamen står som tilmeldt med den rigtige eksamensform, bedømmelsesform og underviser.  
 

 
 
Ønsker du at tilmelde flere eksaminer gentages proceduren ved punkt 10-14 indtil du er færdig.  
Ønsker du ikke at tilmelde dig flere eksaminer er du færdig med eksamenstilmeldingen og kan logge af selvbetjeningen.  
 

Hvis du har ændringer, kan du ændre dine eksamenstilmeldinger frem til fristens udløb den 1. oktober 
eller 1. marts. 
 
 
 



 

Institut for Informations- og 
Medievidenskab  
Aarhus Universitet 
Helsingforsgade 14 
8200 Århus N 

Tlf.: 89429200 
 
www.au.dk/imv 

 

    
DK 
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AU.  
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