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INTRODUKTION 

 

Undervisnings- og eksamenstilmelding 
Formålet med denne vejledning er at guide dig igennem alle 

trin i din undervisnings- og eksamenstilmelding på Institut for In-

formations- og Medievidenskab.  

På baggrund af bekendtgørelseskrav skal undervisningstilmel-

ding også være en eksamenstilmelding. Derfor skal du både 

tage stilling til, hvilket fag, du vil følge undervisning i, og hvilken 

eksamensdisciplin, du skal taget faget som. Det vil sige, at du i 

undervisningstilmeldingsperioden både tilmelder dig fag til det 

kommende semester, og samtidig tilmelder dig eksamen i 

selvsamme fag.  

 

I den periode, hvor der tidligere var eksamenstilmelding, vil der 

i stedet være ændringsperiode, hvor du kan ændre din eksa-

menstilmelding. Vær opmærksom på, at hvis du har tilmeldt 

dig forkert og ikke får ændret det i ændringsperioden, kan du 

ikke få din eksamenstilmelding ændret, men må gå til eksa-

men på de vilkår, du har valgt i første omgang. 

 

Det er dit eget ansvar, hvis du ikke er tilmeldt eksamen rettidigt, 

hvilket kan resultere i, at du ikke får mulighed for at aflægge 

eksamen i de fag du ønsker. 

 

Vi er på Institut for Informations- og Medievidenskab klar over, 

at undervisningstilmeldingen kan give problemer, og derfor er 

vi klar til at besvare eventuelle spørgsmål. Inden du sender en 

mail eller ringer, så læs denne vejledning igennem, og følg tri-

nene. Så vil vi meget bedre kunne hjælpe dig. 

 

 

 

 

Hjælp og vejledning 
Du kan søge hjælp hos studievejlederne i deres træffetider eller 

per e-mail – se nærmere oplysninger på: 

http://imv.au.dk/personer/vejledning. 

Derudover er der hjælp at hente hos Studiesekretariatet som 

har åbent alle hverdage kl. 10:00-12:30. 

Se her hvem der er relevant at kontakte for din uddannelse: 

http://www.imv.au.dk/personer/studadm. 

 

God fornøjelse med din undervisnings- og eksamenstilmelding. 

 

 

Vigtige datoer 

Undervisningstilmelding og eksamenstjek sker altid i 

nedenstående perioder: 

 

Undervisningstilmelding 

15. november – 1. december 

15. maj – 1. juni 

 

Eksamenstjek 

15. september – 1. oktober 

15. februar – 1. marts 

http://imv.au.dk/personer/vejledning.
http://www.imv.au.dk/personer/studadm
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Formål: At finde ud af, hvilken studieordning du er 

indskrevet på, og se hvilke eksamensdiscipliner du 

har bestået. 
 

1. Du logger dig ind på Selvbetjeningen via https://mit.au.dk/ 

med dit cpr-nummer og din adgangskode. 

 

2. Under overskriften Mit studium finder du punktet Uddannel-

sesoversigt og klikker på det. 

Så får du et billede frem, som viser de uddannelser, du har ta-

get, og den uddannelse, du i øjeblikket er aktiv på. 

 

3. Klik på linket til den uddannelse, som du er aktiv på. Skærm-

billedet, der så kommer frem, ser i denne studerendes tilfælde 

ud som ovenstående. 

 

4. I oversigten kan du se, hvilke discipliner, du allerede har be-

stået på din uddannelse. Print dette billede, da du har brug for 

at vide, hvilke discipliner, du allerede har bestået, samt hvilken 

studieordning du er indskrevet på. 

5. I rullegardins-menuen, hvor du kan vælge dine tidligere ud-

dannelser, står der anført, hvilken studieordning du er indskre-

vet på i øjeblikket. I dette tilfælde er det ’Medievidenskab Kan-

didat, Ordning 2007’. 
 

 
 

Åbn et nyt faneblad eller et nyt vindue og find din studieord-

ning på http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord. Læs den, 

og hav den åben i et andet vindue eller faneblad i din browser 

eller print et eksemplar, så du har et godt overblik over de mu-

lige discipliner på din uddannelse. Husk at sammenholde di-

sciplinerne på uddannelsen med de discipliner, som du har be-

stået, så du ved, hvilke du har at vælge imellem til næste se-

mesters fag. 

OVERSIGT OVER DIT STUDIUM 
 

 

NB: Bachelorstuderende optaget efter 2007 

Der forekommer en fejl på selvbetjeningen så bachelor-

studerende som er optaget efter 2007, ikke kan se hvil-

ken studieordning de er på. Er du optaget i 2007 eller 

2008 er du på 2007 ordningen.  

https://mit.au.dk/
http://www.imv.au.dk/uddannelse/studord
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Formål: At vælge og eventuelt prioritere de fag, 

som du gerne vil følge. 
 

1. Du logger dig ind på Selvbetjeningen via https://mit.au.dk/ 

med dit cpr-nummer og din adgangskode. Hvis du allerede ER 

logget ind, kan du blot hoppe tilbage til forsiden. 

 

2. Under overskriften Undervisning finder du punktet Undervis-

ningstilmelding, som du klikker på. 

Du skal nu vælge den uddannelse som du er indskrevet på og 

det semester, som du ønsker at tilmelde dig undervisningen i 

(semesteret illustreres med fx E09, som står for ”Efterår 2009”). 

Når du klikker på dit studie og semester, kommer du ind i et 

skærmbillede, der ser ud som ovenfor. 

TILMELDING 

 

https://mit.au.dk/
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3. I billedet kan du se på overskriften, at den studerende er inde 

på tilmeldingssedlen for Kand. Medievidenskab E 09, som 

stemmer overens med den studieordning som personen er ind-

skrevet på. 

Under overskriften står der, hvornår din tilmeldingsperiode star-

ter og slutter. Perioden strækker sig over 15 dage, og er også 

annonceret på IMV’s Studieportal: 

http://www.imv.au.dk/studieportalen 

 

4. Når du har fundet ud af hvilke fag du ønsker at tage, skal du 

vælge dem fra listen. Det gør du ved at klikke i boksen ud for 

de fag, som du ønsker at følge. 

 

Du skal prioritere dine fag med 1., 2. og 3. prioritet. Det vil være 

fornuftigt også at vælge en 4. og 5. prioritet, hvis nu dine øn-

skede fag skulle være overtegnede. Sekretariatet forsøger så 

vidt muligt at opfylde dine prioriteter. Såfremt et fag bliver 

overtegnet, optages de studerende efter deres prioritering af 

faget, om kurset er obligatorisk, deres studieanciennitet, og lod-

trækning – og altså IKKE efter først-til-mølle-princippet. Du skal 

blot tilmelde dig i den fastsatte tilmeldingsperiode.  

5. Under listen med udbudte fag (se forrige side), skal du i bok-

sen ud for det gule felt skrive det samlede antal fag, som du 

ønsker at følge, og klikke på knappen Opdater tilmeldinger. 

 

6. Du skal nu vælge hvordan du vil tage faget, og der vises en 

liste over de uddannelser, som faget kan indgå i. Den uddan-

nelse som du er indskrevet på, vil altid stå øverst på listen, efter-

fulgt af teksten ”(som jeg er indskrevet på)”. 

Du vælger hvordan du vil følge undervisningen i dine valgte 

fag ved at markere eksamensdisciplin og antal ECTS-point på 

bullet-listen under den uddannelse som du er indskrevet på. 

Dette skal du gøre for ALLE de fag, du søger om optagelse på. 

Hvis du er i tvivl om hvilken eksamensform du skal vælge, så 

tjek din studieordning. Når du har valgt en eksamensform, skal 

du igen klikke på Opdater tilmeldinger. 

 

7. For at din undervisningstilmelding kan blive konverteret til en 

eksamenstilmelding, skal du til sidst vælge, hvordan du vil gå til 

eksamen i de enkelte fag og hvilken prøveform du ønsker. Når 

du har gjort det, klikker du igen på Opdater tilmeldinger. 

 

Oversigten på nedenstående skærmbillede viser nu 3 ting: 1) 

hvilket fag du har valgt, 2) på hvilken uddannelse du vil tage 

faget, og 3) hvilken eksamensform du vil have. Er alle disse ting 

udfyldt, betyder det at din tilmelding er færdig og at du kan 

forlade Selvbetjeningen. 

 

Du kan i tilmeldingsperioden ændre din tilmelding, hvis du skul-

le have lavet en fejl eller ombestemmer dig. Det er dog ikke 

muligt at ændre i din tilmelding efter tilmeldingsperioden. 

 

Skal du ændre en undervisningstilmelding i tilmeldingsperio-

den, fjerner du blot markeringen for, at du har valgt faget, og 

klikker på ’Opdater tilmeldinger’. Du vil så få et billede der har 

nulstillet din tilmelding og du kan starte forfra. 

  

Information til kandidatstuderende 

Hvis du gerne vil læse mere om de enkelte fag og tjek-

ke op på, hvilke fag, du kan tage som hvilken undervis-

ningsdisciplin, kan du klikke på titlen på faget. Beskrivel-

serne af fagene åbner i et nyt vindue 

Du kan læse mere om reglerne for opbygningen af din 

kandidatuddannelse på IMV’s hjemmeside. 

Medievidenskab: 

http://www.imv.au.dk/undervis/tilmelding/medie 

Informationsvidenskab: 

http://www.imv.au.dk/undervis/tilmelding/tilmeldinginf 

http://www.imv.au.dk/studieportalen
http://www.imv.au.dk/undervis/tilmelding/medie
http://www.imv.au.dk/undervis/tilmelding/tilmeldinginf
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Formål: At se om du har tilmeldt dig undervisningen 

korrekt. 
 

1. Du logger dig ind på Selvbetjeningen via https://mit.au.dk/ 

med dit cpr-nummer og din adgangskode. Hvis du allerede ER 

logget ind, kan du blot hoppe tilbage til forsiden. 

 

2. Under overskriften Undervisning skal du klikke på linket Til-

meldingsstatus. Klik nu på den uddannelse og det semester 

som du ønsker at tjekke. 

3. På ovenstående billede ser du de fag du er tilmeldt. Du vil 

ca. en måned efter tilmeldingsperioden er udløbet, få besked 

om, hvilke af dine prioriterede fag du er optaget på. De obliga-

toriske fag vil du automatisk blive optaget på, og du får derfor 

ikke besked om optagelse på disse. 

 

Efter tilmeldingsfristens udløb vil du altid kunne tjekke din til-

meldingsstatus. Skærmbilledet vil da se ud som nedenstående. 

 

 

 

TJEK TILMELDING 

 

 

https://mit.au.dk/


 

 

EELE FEMT
MENT 
  

  

Yderligere oplysninger 

 

Meritfag 

Hvis du ønsker at tage fag på et andet institut eller uni-

versitet, kan du læse mere om overførsel af meritfag på 

IMV’s hjemmeside: 

 

http://www.imv.au.dk/uddannelse/vejledning/meritfag 

Selvstuderet emne 

Som studerende på IMV har du ret til at tage et fag som selv-

studeret emne og dermed aflægge eksamen på andre vilkår. 

Du kan læse mere om at tage fag som selvstudium på IMV’s 

hjemmeside: 

 

http://www.imv.au.dk/uddannelse/vejledning/selvstud_emne 

Studieportalen 

Husk at du altid kan holde dig opdateret om dit studium 

på IMV’s Studieportal: 

 

http://www.imv.au.dk/studieportalen 

Fællesforelæsninger 

Udover de obligatoriske forelæsninger, afholder IMV interes-

sante fællesforelæsninger udvalgte onsdage og fredage kl. 

14.15 i IT-huset. 

 

http://www.imv.au.dk/nyheder/arrangement 

http://www.imv.au.dk/uddannelse/vejledning/meritfag
http://www.imv.au.dk/uddannelse/vejledning/meritfag
http://www.imv.au.dk/studieportalen
http://www.imv.au.dk/nyheder/arrangement

